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2.1 ISO 9001／14001／45001 文件清单（建议结构）

层级 文件类型 示例文件

A 手册层 管理手册 质量手册、环境管理手册、职业健康安全手册

B 程序层 程序文件 文件控制、记录控制、内部审核、管理评审、不合格/事件控制、纠正措施、应急准备与响应

C 制度层 管理制度 安全生产责任制、粉尘防爆管理制度、特种设备管理制度、危险化学品管理制度、职业健康管理制度

D 作业层 作业指导书 各工序安全操作规程、设备点检标准、除尘系统运行维护规程

E 记录层 记录表单 培训记录、巡检记录、检测报告、隐患台账、应急演练记录

2.2 模板骨架一：质量手册目录（ISO 9001:2015 架构，可填写）

1. 手册说明（范围、引用、术语）

2. 组织环境

   2.1 理解组织及其环境

   2.2 理解相关方需求与期望

   2.3 确定管理体系范围：【填写产品/服务边界】

   2.4 管理体系及其过程

3. 领导作用

   3.1 领导与承诺

   3.2 质量方针：【填写】

   3.3 组织架构与职责（附职能分配表）

4. 策划

   4.1 风险与机遇措施

   4.2 质量目标及其实现策划

5. 支持

   5.1 资源（人员/设备/环境/监视资源）

   5.2 能力、意识与培训

   5.3 沟通；5.4 成文信息

6. 运行

   6.1 运行的策划与控制（含木材加工关键过程：制材→施胶→热压→砂光）

   6.2 产品/服务的设计与开发（如适用）

   6.3 外部供方控制（胶黏剂、原木供应商评价）

   6.4 生产与服务提供；6.5 产品放行；6.6 不合格输出控制

7. 绩效评价

   7.1 监视测量分析评价；7.2 内部审核；7.3 管理评审



8. 改进

   8.1 持续改进；8.2 不合格与纠正措施

2.3 模板骨架二：危险源辨识与风险评价表（ISO 45001:2018，可填写）

序
号

作业活动/
设备

危险源（如木粉尘、噪声、机械旋
转、叉车、锅炉）

可能后
果

现有控制
措施

风险等级
（L×S）

是否重大
风险

改进措
施

责任部
门

01 砂光/裁边 木粉尘积聚，遇火花爆炸 爆炸伤

人

【填写】 【填写】 【填写】 【填

写】

【填

写】

02 锯切/刨削 旋转切削部件 机械伤

害

【填写】 【填写】 【填写】 【填

写】

【填

写】

03 调胶/施胶 甲醛、VOC 接触 职业中

毒

【填写】 【填写】 【填写】 【填

写】

【填

写】

04 叉车转运 车辆伤害 撞击/倾

翻

【填写】 【填写】 【填写】 【填

写】

【填

写】

2.4 模板骨架三：环境因素识别评价表（ISO 14001:2015，可填写）

序

号

活动/产品/

服务

环境因素（如木屑粉尘排放、VOC 无组织排放、锅炉废

气、废水、危废）

环境影

响

时态/状

态

控制措

施

重要环境

因素

责任部

门

01 砂光/裁边 木粉尘有组织/无组织排放 大气污

染

现在/正

常

【填

写】

【填写】 【填

写】

02 调胶/施胶/

涂布

胶粘剂/油漆 VOC 无组织排放 大气污

染

现在/正

常

【填

写】

【填写】 【填

写】

03 锅炉房 SO₂/NOx/颗粒物废气 大气污

染

现在/正

常

【填

写】

【填写】 【填

写】

04 污水处理 生产废水（含甲醛/有机物） 水体污

染

现在/异

常

【填

写】

【填写】 【填

写】
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