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剂台账
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样  例  页  ·  完 整 版 含 可 填 写 台 账 表 格 ， 需 正 式 委 托 后 提 供

这份模板解决"体系文件写了一堆、现场一问三不知"的问题：把危害分析、CCP 监控、SSOP 日检、添加剂核

对、追溯演练五件事，固化成五张能打印、能签字、能倒查的表。

卡住三类高频风险——有文件无记录、有记录无纠偏、有纠偏无验证。三张表填满不算完，四项闭环才算完。

一、适用与边界

1.1 谁用、什么时候用

场景 触发时点 本模板用途

新建 HACCP 体系 D+14 进场首日 从危害分析起步，逐工序填 SP-S01

已有 HACCP 但记录断档 D0 诊断日发现缺失 用 SP-S02/S03 重设监控点与记录口径

添加剂被抽检质疑或收到预警 报告到手 7 日内 用 SP-S04/S05 自查范围、限量、投料与

复核

客户验厂 / 二方审核前 审核前 30 天 用 SP-S06 做追溯演练，取得耗时证据

工艺、配方、设备、供应商变更，或发生投诉、召回、抽检

不合格

变更或事件后 15 日

内

重做危害分析，判断是否新增 CCP

1.2 府为做什么、不做什么

府为做 府为不做

讲透 HACCP 七原理与十二步骤，带企业走一遍危害分

析

代替企业签署 HACCP 计划，或代替企业作危害显著性判定并承担后

果

提供表格、列名、填写口径与常见错误清单 出具检测报告、检验结论、认证审核结论

现场核对"记录写的"与"现场做的"是否一致，指出断点 承诺 SC 许可"能过"、HACCP 认证"能过"、审核"零不符合"

辅导纠偏与验证的写法，检查闭环四要素 替代企业履行食品安全主体责任与法定义务

边界声明（须在启动会口头与书面同时告知，并留签收记录）：

1. 食品安全法定责任在企业，府为仅提供方法辅导与文件支持。



2. 关键限值（温度、时间、pH、水分活度、金属探测器灵敏度等）必须由企业依据自身工艺验证、产品检

验或权威文献确定；府为表内出现的任何数值仅作格式示例，不构成技术结论。

3. 府为不出具检验报告，不代替法定检验机构抽样，不代替认证机构审核，不参与监管部门的许可决定。

4. 食品添加剂的使用范围与最大使用量，一律以 GB 2760-2024 现行文本为准；府为只核对"是否查过、是

否留痕、是否勾稽一致"，不对具体品种作合规担保。

5. HACCP 计划的有效性依赖企业自身的验证活动；因配方、工艺、原料变化导致计划失效的，责任在企

业。

6. 责任上限以已付价款为限。

完整版包含哪些内容

以下为完整版的表格与章节清单（本样例页仅展示结构，不含表体与填写栏）：

填写总则（先看这节，再动笔）

表 SP-S01 危害分析工作表

表 SP-S02 CCP 监控记录表（一个 CCP 一册，按批记录）

表 SP-S03 SSOP 八项日常检查记录表

表 SP-S04 食品添加剂使用台账

表 SP-S05 添加剂领用与退回双人复核单

表 SP-S06 追溯演练记录表

表：序号｜工序/步骤｜潜在危害（B 生物／C 化学／P 物理）｜显著（是/否）｜判定依据（可能性×严

重性；引用的资料/历史数据/投诉记录）｜预防控制措施…

表：日期｜产品名称｜生产批号｜CCP 编号及名称｜关键限值 CL｜监控时间…

表：序号｜SSOP 项目｜可核查要点（示例）｜频次｜判定（符合/不符合/NA）｜不符合描述（位置＋

现象＋数量）…

表：日期｜添加剂品名｜GB 2760-2024 功能类别｜本产品所属食品类别及分类号｜允许使用（☑/☐）

｜最大使用量（g/kg）…

表：日期｜品名/批号｜领用量｜退回量｜实际耗用量｜对应生产批号…

表：项目｜内容

五、红线清单

☐ 不得在任何文件、口头沟通、聊天记录中承诺 SC 许可"能过"、HACCP 认证"能过"、审核"零不符合"

☐ 不得代替企业签署 HACCP 计划、SSOP 或任何食品安全记录

☐ 不得事后补签、代签、倒签日期

☐ 不得在空白记录上预先签字

☐ 不得自行编造关键限值并当作企业技术结论（示例值须显式标注"示例，须验证"）

☐ 不得在未核对 GB 2760-2024 现行文本的情况下判断某添加剂"可以用"

☐ 不得以"别人也这么干""同行都这样"作为合规依据

☐ 不得出具任何形式的检验报告、合格证明、认证结论



☐ 不得将客户配方、工艺参数留存在个人设备或用于其他客户

☐ 不得将含客户信息的记录用于案例宣传（须书面授权＋脱敏处理）

☐ 发现可能危及人身健康的实质风险，须书面提示企业并建议其依法报告，不得压案不报

☐ 不得超范围承诺"代为应对监管检查""代为答复抽检异议"

要完整版？先约一次免费诊断

免费诊断一次，不限是否成交：现场走查 + 文件抽看 + 法规对照，输出《诊断简报》与优先整改项。诊

断后如确认合作，交付完整版台账包并按您的工序裁剪。

135 1762 9311
服务地址：广西柳州市柳江区

本样例页由府为编制，仅供企业了解服务内容参考。府为提供体系建设辅导、文件搭建与现场改进支持，不替代法定检测、评价，不出认证结论，不

承诺认证/评星/审核"通过"结果；责任上限以已付价款为限，不上调；背景知识产权归府为所有。客服 13517629311。


